
JUSTIFICAÇÃO DE AUSÊNCIA – DESPESAS DE DESLOCAÇÃO









DATA
Nome:  




Direcção/Sector/Departamento/Delegação: 
	Data
	Serviço 
	Localidade / Percurso
	Ajudas de Custo
	Hor. Desl.  fora do Horário de Trabalho*
	Deslocações em Carro Próprio 

Matrícula: __ - __ - __
	Total
(€)

a) + b)

	
	
	
	Hora Partida
	Dia Trabalho
	Hora Chegada
	%
	Total (€)

a)
	N.º horas
	Abono / Km (€)
	N.º km 
	Total (€)

b)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Totais parciais (€)
	
	
	
	
	
	
	

	Alimentação (conforme documentos juntos)
	

	Alojamento (conforme documentos juntos)
	

	Portagens (conforme documentos juntos)
	

	Outras despesas (conforme documentos juntos)
	

	Total de despesas
	

	Senhas de refeição a descontar
	
	TOTAL GERAL
	


* A pagar junto ao vencimento
                          O colaborador 




   O Responsável do Serviço                                               O Director Geral
_______________________________________            ____________________________________            _____________________________________
NOTA:  Este documento justifica a ausência em serviço

